SO GDDT TINH QUANG NGAI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS - THPT NGO MAY Déc lap - Tu do - Hanh phc
S6: 01 /QT-THCS -THPTNM Pk Cdm, ngay 10 thang 7 ndm 2026
“Quy trinh giai quyét thu

tuc chuyén truong”

Thuc hién Cong vin sd 3199/SGDDT-GDTrH, ngay 03/7/2026 cua S¢ Gido
duc va Pao tao Quang Ngii vé viéc huéng dan chuyen trudng va xin hoc tro lai
d6i v6i hoc sinh THCS, THPT; Truong THCS va THPT Ngd May xay dung quy
trinh chuyen truong di, chuyén truong dén cac budc cu thé nhu sau:

1.Poi twgng hoc sinh chuyen truong:

Khoan 1 Piéu 34 Théng tw 15/2026/TT-BGDPT quy dinh d6i tuong
chuyén truong bao gdm:

- Hoc sinh chuyén noi cu tra theo cha hoac me;

- Hoc sinh ¢6 hoan canh dic biét khé khin vé gia dinh hoac c6 1y do thuc su
chinh dang dé phai chuyén truong;

Viéc chuyén truong tu truong phd thong binh thudng sang truong phd
thong chuyén biét (pho thong dan tdc nodi tra; truong trung hoc phd thong chuyen
truong phd théng nodi tra; trudng phd thong niang khiéu nghé thuat, thé duc, thé
thao) thuc hién theo quy ché riéng cia trudng chuyén biét do;

2. Ho so hoc sinh chuyén truong:

- Theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 34 Théng tu 15/2026/TT-BGDPT, ho so
chuyén trudng bao gom

- Pon xin chuyen truong cua hoc sinh hoac cha me hoc sinh (ban dién tu
hodc ban gidy trong d6 ké khai cac thong tin can thiét lién quan téi hoc sinh);

- Bang tong hop két qua danh gia rén luyén va hoc tip cua hoc sinh theo quy
dinh;

- Ké hoach gido duc ¢4 nhan ddi v6i hoc sinh khuyét tat (néu co).

3. Trinh tu, thii tuc chuyén truong:

- Thu tuc chuyén truong thuc hién theo trinh ty quy dinh tai khodn 3 Diéu 34
Thong tu 15 nhu sau:

Bude 1: Nop don xin chuyén truong cho truwong méi :

Hoc sinh hodc cha me hoc sinh ndp don xin chuyén truong cho nha trudng
noi chuyén dén truc tiép tai Van phong nha truong. Trudng hop khong dén nop
tryc tiép thi ndp truc tuyén hodc ndp qua dudng buu dién.

Buée 2: Truong méi tiép nhan hd so:

Nha trudng noi hoc sinh chuyén dén tiép nhan hd so hoc sinh, kiém tra
d6i chiéu cac thong tin dé xem xét, quyét dinh theo quy dinh ctia Giam déc So
Gi4o duc va DPao tao; thong bao cho hoc sinh két qua duoc chép nhan vao nhap
hoc tai truong hodc khong dugc chip nhan.

Pbi véi viéc chuyén truong trong cung tinh, thanh phd, trong thoi gian
khong qua 05 ngay lam viéc ke tur ngay tiép nhan ho so, hiéu trudng trudng noi
chuyén dén co ¥ kién dong y vé viéc tiép nhan hoc sinh.
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Péi véi viéc chuyén truong tur tinh, thanh phd khéc, trong thoi gian khong
qua 08 ngay lam viéc ke tu ngay tiép nhan ho so, hiéu truong truong noi chuyén
dén c6 ¥ kién ddng ¥ vé viée tiép nhan hoc sinh.

Truong hop khong dong y phai ghi rd 1y do vao don va tra lai don cho hoc
sinh hoac cha me hoc sinh theo hinh thurc da tiép nhan don.

Budc 3: Giri don chuyén trueong cho truong cii:

Khi c6 ¥ kién ddng ¥ tiép nhan cua truong noi chuyén dén, hoc sinh hodc
cha me hoc sinh gtri don xin chuyén truong cho nha truong noi chuyén di. Trong
thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan don, hiéu trudng truong
noi chuyén di co trach nhiém tra hd so cho hoc sinh.

. Buéc 4: Truong méi tiép nhian ho so Xép hoc sinh vao 16p:

Trong thoi gian khéng qua 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so,
hiéu trudng trudng noi chuyén dén t6 chuc trao ddi, khao sat, tu vin va tiép nhan
xép hoc sinh vao 16p. Trén day 1a quy trinh giai quyét thu tuc chuyén trudng cua
Truong THCS va THPT Ng6 May.

Trén day 1a thi tuc chuyén truong cia truong THCS va THPT Ngo May./.

U TRUONG

Noi nhan:
- Hoc sinh, CMHS (t/b)
- Luu: VT, Website nha truong.
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